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KepadaYth.
1. Struktural UNITAMA
2. Ketua dan Sekretaris Senat UNITAMA
3. Sekretaris dan Staff UNITAMA

Di Makassar
Dengan hormat,

Melalui surat ini disampaikan bahwa:
1. Waktu kerja pejabat struktural dan staf :
a. Hari Senin — Jumat mulai pukul 08.00 — 16.00 wita, Istirahat pukul 12.00 — 13.00
wita.
b. Hari Sabtu mulai pukul 08.00 — 12.00 wita.
c. Piket staf diatur tersendiri ( setelah pukul 16.00 — 20.00 wita & hari minggu pukul
09.00 - 13.00 wita ).
d. lJika tidak dapat hadir ( sakit atau ada kegiatan lain dapat menyampaikan ke nomor
WA 081355837667/KTU ).
e. Jika ada tugas resmi dari UNITAMA untuk keluar kota wajib menembuskan surat
tugas ke Wakil Rektor Il bidang SDM.
2. Memakai busana kerja yang rapi dan sopan:
a. Hari Senin & Selasa memakai kemeja/ blus warna putih.
b. Hari rabu, Kamis & Sabtu memakai kemeja/ blus warna dan motif yang bebas.
c. HariJumat memakai kemeja/ blus motif batik.
3. Melaksanakan tugas berdasarkan Tupoksi masing-masing.
4, Senantiasa berkoordinasi antarunit untuk menjaga dan memelihara suasana kerja
yang kondusif, termasuk pada saat rapat yang dilaksanakan di UNITAMA.
5. Menjaga sikap dan tutur kata yang santun terhadap seluruh civitas akademika
UNITAMA ( baik secara lisan, tertulis dan bersosial media ).
Demikian surat penyampaian ini untuk diperhatikan dan dilaksanakan, atas perhatian dan
kerja sama yang baik diucapkan terima kasih.

e e,

Adakassar, 22 Juni 2022

Bidang Keudngan & SDM

Dra. Ratnawati, M.Si.

NIDN. 0930106501

Tembusan:
1. Ketua YAPENKA Ujung Pandang
2, KTU UNITAMA
3. Arsip
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