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Lampiran SK Rektor 
Nomor : 040/UNITAMA/SKEP/PP-USP-USH-UT/XII/2023 
 

PEDOMAN PELAKSANAAN 
UJIAN SEMINAR PROPOSAL, UJIAN SEMINAR HASIL, DAN UJIAN TUTUP 

UNIVERSITAS TEKNOLOGI AKBA MAKASSAR 
 

I. UJIAN SEMINAR PROPOSAL   

 

A. Persyaratan Administrasi 

 

1. Mengisi formulir pendaftaran ujian proposal skripsi. 

2. Telah mengisi KRS berjalan (mengambil mata kuliah proposal) 

3. Telah melunasi uang kuliah semester berjalan. 

4. Menyerahkan naskah proposal lengkap (mulai cover sampai daftar pustaka dan 

lampiran jika ada) yang telah disetujui pembimbing utama, dan pembimbing 

pendamping, dan diketahui ketua program studi. 

5. Lembar Konsultasi pembimbingan dari Pembimbing 1 dan Pembimbing 2 

 

 

B. Tahap Persiapan Ujian Seminar Proposal 

 

1. Staf Prodi memastikan peserta ujian telah melengkapi persyaratan ujian seminar 

proposal dan layak melaksanakan ujian 

2. Ketua Program Studi mengusulkan tim penguji sesuai kompetensi. 

3. Dalam hal dosen penguji yang telah ditentukan oleh ketua program studi tidak 

menyanggupi untuk melaksanakan ujian (disampaikan secara tertulis atau via WA), 

maka ketua program studi dapat mengusulkan dosen penguji pengganti. 

4. Staf prodi menentukan jadwal pelaksanaan ujian dan mengirimkannya kepada tim 

penguji. 

5. Jika ujian dilaksanakan secara online atau hybrid, staff prodi menginformasikan 

sistem ujian online dengan menggunakan aplikasi online yaitu: Google Meet  

6. Staf prodi memastikan peserta ujian telah mengirimkan naskah proposal dan 

undangan ujian kepada tim penguji.  

7. Bagian IT menyiapkan/mendukung kegiatan ujian online atau hybrid, berupa link 

atau bantuan lain untuk memperlancar kegiatan ujian online. 

8. Staf Prodi memastikan peserta ujian telah mengingatkan dosen penguji terkait 

jadwal ujian 3 (tiga) jam sebelum pelaksanaan ujian 

 

C. Pelaksanaan Ujian Seminar Proposal 

 

1. Seminar proposal dapat diselenggarakan secara offline, online atau hybrid.  

2. Durasi waktu untuk seminar proposal maksimal adalah 90 menit  

a) Pembukaan  

b) Presentasi mahasiswa (± 15 menit)  

c) Pengajuan pertanyaan (± 70 Menit)  



d) Penyampaian hasil ujian dan penutupan oleh ketua Sidang (± 5 Menit) 

3. Seminar Proposal Skripsi untuk menentukan status proposal mahasiswa, yaitu: (i) 

diterima tanpa perbaikan, (ii) diterima dengan perbaikan, atau (iii) ditolak. 

4. Tim penguji terdiri dari 4 (empat) orang, dengan ketentuan: 1 (satu) orang dosen 

pembimbing (dosen pembimbing 1 ataupun dosen pembimbing 2), dan 3 (tiga) 

orang penguji bukan dosen pembimbing.  

5. Ujian Seminar Proposal dapat dilaksanakan jika dihadiri minimal 1 (satu) orang 

dosen Pembimbing dan 2 (dua) orang dosen penguji. 

6. Jika dosen pembimbing utama dan dosen pembimbing pendamping tidak dapat 

hadir, maka seminar proposal mahasiswa yang bersangkutan dibatalkan dan akan 

dijadwalkan ulang. 

7. Mahasiswa wajib siap dengan perangkat dan sarana ujian baik secara offline, online 

atau hybrid 30 menit sebelum ujian berlangsung. 

8. Mahasiswa peserta Ujian proposal wajib berpenampilan rapi dan sopan, dengan 

baju polos bagian atas putih dan bagian bawah hitam, memakai jas almamater. 

9. Proposal yang ditolak harus direvisi dan dijadwalkan untuk dievaluasi kembali 

melalui Seminar Proposal.  

10. Berdasarkan hasil Seminar Proposal, mahasiswa memperbaiki proposal Skripsi dan 

sudah disetujui dan ditandatangani pembimbing dan penguji, sebagai bukti bahwa 

mahasiswa yang bersangkutan telah melakukan perbaikan isi proposal sesuai 

dengan hasil seminar proposal Skripsi. 

11. Jika mahasiswa tidak memperbaiki proposalnya, maka tidak diperkenankan 

mengikuti proses selanjutnya.  

12.  Pada akhir sidang proposal maka seluruh penguji wajib mengeluarkan nilai dan 

menginput nilainya di aplikasi SIAKAD.  

13. Teknis pelaksanaan dan ketentuan seminar proposal diatur oleh program studi. 

 

II. SEMINAR HASIL  

 

A. Persyaratan Administrasi 

 

1. Mengisi formular pendaftaran ujian seminar hasil. 

2. Telah mengisi KRS berjalan (mengambil mata kuliah skripsi) 

3. Telah melunasi uang kuliah semester berjalan dan pembayaran ujian hasil 

4. Menyerahkan naskah skripsi lengkap (mulai cover sampai daftar pustaka dan 

lampiran jika ada) yang telah disetujui pembimbing utama, dan pembimbing 

pendamping, dan diketahui ketua program studi. 

5. Lembar Konsultasi pembimbingan dari Pembimbing 1 dan Pembimbing 2 

6. Melampirkan catatan tim penguji seminar proposal 

 

 

B. Tahap Persiapan Ujian Seminar Hasil 

 

1. Staf prodi memastikan peserta ujian telah melengkapi persyaratan ujian seminar 

hasil dan layak melaksanakan ujian 



2. Tim Penguji pada Ujian seminar hasil merupakan tim penguji pada seminar 

proposal 

3. Staf prodi menentukan jadwal pelaksanaan ujian dan mengirimkannya kepada tim 

penguji. 

4. Jika ujian dilaksanakan secara online atau hybrid, Staf prodi menginformasikan 

sistem ujian online dengan menggunakan aplikasi online semisal : Google Meet  

5. Staf prodi memastikan peserta ujian telah mengirimkan naskah hasil dan undangan 

ujian kepada tim penguji.  

6. Bagian IT menyiapkan/mendukung kegiatan ujian online atau hybrid, berupa link 

atau bantuan lain untuk memperlancar kegiatan ujian online. 

7. Staf Prodi memastikan peserta ujian telah mengingatkan dosen penguji terkait 

jadwal ujian 3 (tiga) jam sebelum pelaksanaan ujian 

 

C. Pelaksanaan Ujian Seminar Hasil 

 

1. Seminar hasil dilaksanakan secara offline, online atau hybrid dengan durasi waktu 

maksimal 90 menit secara terbuka atau tertutup.  

a) Pembukaan  

b) Presentasi mahasiswa (± 15 menit)  

c) Pengajuan pertanyaan (± 70Menit)  

d) Penyampaian hasil ujian dan penutupan oleh ketua Sidang (± 5 menit) 

 

2. Seminar hasil untuk menentukan status kelayakan penelitian mahasiswa, yaitu: (i) 

layak mengikuti ujian tutup, (ii) perbaikan.  

3. Tim penguji terdiri dari 4 (empat) orang, dengan ketentuan: 1 (satu ) orang dosen 

pembimbing (dosen pembimbing 1 ataupun dosen pembimbing 2), dan 3 (tiga) orang 

penguji bukan dosen pembimbing.  

4. Ujian Seminar hasil dapat dilaksanakan jika dihadiri minimal 1 (satu) orang dosen 

Pembimbing dan 2 (dua) orang dosen penguji 

5. Jika dosen pembimbing utama dan dosen pembimbing pendamping tidak dapat 

hadir, maka seminar hasil mahasiswa yang bersangkutan dibatalkan dan akan 

dijadwalkan ulang. 

6. Mahasiswa wajib siap dengan perangkat dan sarana ujian baik secara offline, online 

atau hibryd 30 menit sebelum ujian berlangsung. 

7. Mahasiswa peserta seminar hasil wajib berpenampilan rapi dan sopan, dengan baju 

polos bagian atas putih dan bagian bawah hitam, memakai jas almamater. 

8. Hasil evaluasi pada Seminar hasil dapat digunakan untuk menentukan kelayakan 

mahasiswa yang bersangkutan mengikuti ujian tutup jika prosentase hasil sidang 

memutuskan (a) lulus tanpa perbaikan, atau (b) lulus dengan perbaikan  

9. Pada akhir seminar hasil maka tim penguji wajib mengeluarkan nilai dan 

memberikan rekomendasi terkait dengan sidang seminar hasil  

10. Teknis pelaksanaan seminar hasil akan diatur lebih lanjut oleh Program Studi 

 

 

 



III. UJIAN TUTUP  

A.  Persyaratan Ujian Tutup 

 

1. Mahasiswa mengisi formular pendaftaran ujian tutup. 

2. Foto copy ijazah terakhir dan transkrip nilai ( nagi mahassiwa D3 transfer) 1 (satu) 

lembar 

3. Photo Toga ukuran 4 x 3 (warna latar merah) 2 (dua) lembar dan 4 x 6 (hitam putih) 

3 (tiga) lembar. 

4. Telah mengisi KRS berjalan (mengambil mata kuliah skripsi) 

5. Telah Lulus seluruh mata kuliah (Tanpa nilai E dan IPK minimal 2.75) kecuali mata 

kuliah skripsi, dibuktikan dengam transkrip akademik sementara (dari SIAKAD) 

dan ditandatangani ketua prodi dan kepala BAAK 

6. Telah melunasi uang kuliah semester berjalan (surat keterangan bebas administrasi) 

7. Menyerahkan naskah skripsi lengkap (mulai cover sampai daftar pustaka dan 

lampiran jika ada) yang telah disetujui pembimbing utama, dan pembimbing 

pendamping, dan diketahui ketua program studi. 

8. Surat keterangan bebas Pustaka 

9. Surat Keterangan bebas administrasi 

10. Naskah skripsi telah bebas plagiat (maksimal 35%)  

11. Surat keterangan perbaikan seminar hasil 

 

D. Tahap Persiapan Ujian Tutup 

 

1. Staf Prodi memastikan peserta ujian telah melengkapi persyaratan ujian tutup dan 

layak melaksanakan ujian 

2. Tim Penguji pada Ujian tutup merupakan tim penguji pada seminar proposal dan 

seminar hasil. 

3. Staf prodi menentukan jadwal pelaksanaan ujian dan mengirimkannya kepada tim 

penguji. 

4. Jika ujian dilaksanakan secara online atau hybrid, Staf prodi/Baak 

menginformasikan system ujian online dengan menggunakan aplikasi online 

semisal Google Meet  

5. Staf Prodi memastikan peserta ujian telah mengirimkan naskah proposal dan 

undangan ujian kepada tim penguji.  

6. Bagian IT menyiapkan/mendukung kegiatan ujian online atau hybrid, berupa link 

atau bantuan lain untuk memperlancar kegiatan ujian online. 

7. Staf Prodi memastikan peserta ujian telah mengingatkan dosen penguji terkait 

jadwal ujian 3 (tiga) jam sebelum pelaksanaan ujian 

 

E. Pelaksanaan Ujian Tutup 

 

1. Ujian tutup dilaksanakan secara offline, online atau hybrid dengan durasi waktu 

maksimal 70 menit secara terbuka atau tertutup.  

a) Pembukaan  

b) Presentasi mahasiswa (± 15 menit)  

c) Pengajuan pertanyaan (± 45 Menit)  



d) Penyampaian hasil ujian dan penutupan oleh ketua Sidang (± 10 menit) 

2. Ujian tutup wajib dihadiri oleh dosen pembimbing utama atau jika berhalangn dapat 

digantikan oleh dosen pembimbing pendamping.  

3. Jika dosen pembimbing utama dan dosen pembimbing pendamping tidak dapat 

hadir, maka ujian tutup mahasiswa yang bersangkutan dibatalkan dan akan 

dijadwalkan ulang. 

4. Mahasiswa wajib siap dengan perangkat dan sarana ujian baik secara offline, online 

atau hibryd 30 menit sebelum ujian berlangsung. 

5. Mahasiswa peserta Ujian tutup wajib berpenampilan rapi dan sopan, dengan baju 

polos bagian atas putih dan bagian bawah hitam, memakai jas warna hitam. 

6. Tim penguji terdiri dari 4 (empat) orang, dengan ketentuan: 1 (satu ) orang dosen 

pembimbing (dosen pembimbing 1 ataupun dosen pembimbing 2), dan 3 (tiga) orang 

penguji bukan dosen pembimbing.  

7. Ujian tutup dapat dilaksanakan jika dihadiri minimal 1 (satu) orang dosen 

Pembimbing dan 2 (dua) orang dosen penguji 

8. Tim penguji wajib hadir maksimal 15 menit sebelum ujian berlangsung.  

9. Sebagai moderator dalam kegiatan ujian adalah Pembimbing Utama dari mahasiswa 

yang menjadi peserta ujian. 

10. Jika ujian dilaksanakan secara online, maka dosen penguji mengirim file saran 

perbaikan ke mahasiwa melalui system daring (file disimpan dan diberikan nama 

dengan format: dama dosen penguji_nama mahasiswa yang diuji) 

11. Dosen pembimbing utama sebagai ketua sidang meminta seluruh dosen penguji 

untuk mengisi penilaian ujian di SIAKAD. 

12. Pada akhir ujian maka tim penguji mengadakan sidang dengan hasil (a) Lulus, dan 

(b) tidak lulus dan menentukan nilai yang telah diperoleh dari seminar hasil dan ujian 

tutup 

13. Dosen pembimbing utama (sebagai ketua sidang) mengumumkan dan menetapkan 

nilai dan kelulusan ujian kepada mahasiswa. 

14. Jika dinyatakan tidak lulus maka mahasiswa wajib mengulang maksimal 3 bulan 

setelah sidang. 

15. Dosen pembimbing utama menutup pelaksanaan ujian. 

16. Teknis pelaksanaan ujian tutup akan diatur lebih lanjut oleh Program Studi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Lampiran 1. 
SOP PENGAJUAN JUDUL SKRIPSI 

 



Lampiran 2. 

FORM PENGAJUAN JUDUL SKRIPSI 
 

A. Identitas Mahasiswa 
Nim : 
 

Nama : 
 

Nomer WA          :   
 

Program Studi      : 

 

B. Judul Pertama: 
      …………………………………………………………………………………… 

      …………………………………………………………………………………… 

C. Artikel / Jurnal Pendukung Judul  
1. …………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………… 

2. …………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………… 

3. ………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………… 

4. ………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………… 

5. ………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………… 

D. Alternatif Judul Kedua: 
……………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………… 

E. Artikel / Jurnal Pendukung Judul  
1. …………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………… 

2. …………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………… 

3. ………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………… 

4. ………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………… 

5. ………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………… 
 

Yang Mengajukan 

 

 

  (                                   ) 

  Nim. 



Lampiran 3. 

SOP PENDAFTARAN UJIAN PROPOSAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Isi dan lengkapi formulir pendaftaran   
Ujian Proposal 

[Mahasiwa] 

Menyetor semua dokumen administrasi 
pendaftaran proposal 

[Mahasiswa] 

1. Formular pendaftaran ujian proposal  

2. KRS berjalan (mengambil mata kuliah 

proposal) 

3. Surat keterangan lunas biaya kuliah. 

4. Naskah proposal lengkap (mulai cover 

sampai daftar pustaka dan lampiran jika 

ada) yang telah disetujui pembimbing 

utama, dan pembimbing pendamping, 

dan diketahui ketua program studi. 

 Seleksi 

administrasi 

tidak 

ya 

Pengusulan Dosen Penguj 
[https://siakad.akba.ac.id] 

[Ketua Prodi] 

Dosen penguji 

disetuji [WR1] 

ya 

Penerbitan SK Penguji 
[https://siakad.akba.ac.id] 

[Admin] 

tidak 

Data 
[https://siakad.akba.ac.id] 

[Admin] 



Lampiran 4: FORM PENDAFTARAN UJIAN SEMINAR PROPOSAL  

 

 

 

 

 

 

 

BLANGKO PENDAFTARAN SEMINAR PROPOSAL 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

 

1. Nama Lengkap   :  
(Sesuai dengan Ijazah)  
 

2. Nomor Induk Mahasiswa :   

3. Tempat & Tgl. Lahir   :   

4. No. Hp    :   

5. Program Studi  :   

6. Alamat     :   

7. Judul Skripsi    : …….…………………………………………………………………………………… 

  …………………………………………………………………………………………. 

  …………………………………………………………………………………………. 

  …………………………………………………………………………………………. 

8. Pembimbing 1  :   

9. Pembimbing 2  :   

10. Bentuk Ujian    :         Offline               Online              Hybrid/Blended 

 

 

Makassar,   

 

 

(                                               ) 
Nim: 

 

 

 



Lampiran 5: SOP PENDAFTARAN UJIAN SEMINAR HASIL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Isi dan lengkapi formulir pendaftaran   
Ujian Seminar HAsil 

[Mahassiwa] 

Menyetor semua dokumen administrasi 
pendaftaran Ujian Seminar Hasil 

[Mahassiwa] 

1. Formular pendaftaran ujian seminar 

hasil 

2. KRS berjalan (mengambil mata kuliah 

skripsi) 

3. Surat keterangan Lunas biaya kuliah. 

4. naskah skripsi lengkap (mulai cover 

sampai daftar pustaka dan lampiran jika 

ada) yang telah disetujui pembimbing 

utama, dan pembimbing pendamping, 

dan diketahui ketua program studi. 

5. Lembar Konsultasi dari Pembimbing 1 

dan pembimbing 2 

6. Catatan Tim penguji seminar proposal 

Jadwal Ujian Keluar 
[https://siakad.akba.ac.id] 

[Admin] 

Data 
[https://siakad.akba.ac.id] 

[Admin] 

Naskah Skripsi  
[Dosen Pembimbing] 

Penyerahan Naskah Skripsi 
[Mahasiswa] 

Naskah Skripsi  
[Dosen Penguji] 



Lampiran 6.  

FORM PENDAFTARAN UJIAN SEMINAR HASIL 

 

 

 

 

 

 

BLANGKO PENDAFTARAN SEMINAR HASIL  

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

 

1. Nama Lengkap   :  
(Sesuai dengan Ijazah)  
 

2. Nomor Induk Mahasiswa :   

3. Tempat & Tgl. Lahir   :   

4. No. Hp    :   

5. Program Studi  :   

6. Alamat     :   

7. Judul Skripsi    : …….…………………………………………………………………………………… 

  …………………………………………………………………………………………. 

  …………………………………………………………………………………………. 

  …………………………………………………………………………………………. 

8. Pembimbing 1  :   

9. Pembimbing 2  :   

10. Bentuk Ujian    :         Offline               Online              Hybrid/Blended 

 

 

Makassar,   

 

 

(                                               ) 

Nim: 

 

 

 



Lampiran 7. 

SOP PENDAFTARAN UJIAN TUTUP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Isi dan lengkapi formulir pendaftaran   
Ujian Tutup 

[Mahassiwa] 

Menyetor semua dokumen administrasi 
pendaftaran Ujian Tutup 

[Mahassiwa] 

1. Formular pendaftaran ujian tutup. 

2. Foto copy ijazah terakhir dan transkrip nilai (bagi mahassiwa D3 

trasfer) 1 lembar 

3. Photo Toga ukuran 4 x 3 (warna latar merah) 2 lembar dan 4 x 6 

(hitam putih) 3 lembar. 

4. transkrip akademik sementara (dari SIAKAD) 

5. surat keterangan bebas administrasi keuangan 

6. naskah skripsi lengkap (mulai cover sampai daftar pustaka dan 

lampiran jika ada) yang telah disetujui pembimbing utama, dan 

pembimbing pendamping, dan diketahui ketua program studi. 

7. Surat keterangan bebas Pustaka 

8. Naskah skripsi telah bebas plagiat (maksimal 35%) 

9. Surat Keterangan Perbaikan Seminar Hasil 

Jadwal Ujian Keluar 
[https://siakad.akba.ac.id] 

[Admin] 

Data 
[https://siakad.akba.ac.id] 

[Admin] 

Penyerahan Naskah Skripsi 
[Mahasiswa] 

Naskah Skripsi  
[Dosen Pembimbing] 

Naskah Skripsi  
[Dosen Penguji] 



Lampiran 8.  

FORM PENDAFTARAN UJIAN TUTUP 

 

 

 

 

 

 

 

BLANGKO PENDAFTARAN UJIAN TUTUP 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

 

11. Nama Lengkap   :  
(Sesuai dengan Ijazah)  
 

12. Nomor Induk Mahasiswa :   

13. Tempat & Tgl. Lahir   :   

14. No. Hp    :   

15. Program Studi  :   

16. Alamat     :   

17. Judul Skripsi    : …….…………………………………………………………………………………… 

  …………………………………………………………………………………………. 

  …………………………………………………………………………………………. 

  …………………………………………………………………………………………. 

18. Pembimbing 1  :   

19. Pembimbing 2  :   

20. Bentuk Ujian    :         Offline               Online              Hybrid/Blended 

 

 

Makassar,   

 

 
(                                               ) 
Nim: 

 

 

 



Lampiran 9: Form catatan penguji 

 

 

 

 

 
 

CATATAN PENGUJI SEMINAR HASIL 
 

Berdasarkan penilaian penguji Seminar Hasil untuk penyusunan skripsi bagi mahasiswa: 

Nama  : 

Nim  : 

Program Studi : 

Judul Skripsi : 

 

Oleh tim penguji, harus dilakukan perbaikan-perbaikan:  

No Catatan Penguji 

1.  

 

2.  
 

3.  
 

4.  
 

5.  
 

6.   
 

7.  
 
 

 

 
Makassar,  
Penguji, 
 
 
(…………………………………..) 
NIDN:  



Lampiran 10: Surat Keterangan Perbaikan Seminar Hasil 

 

 

 

 

 

SURAT KETERANGAN PERBAIKAN SEMINAR HASIL 

PROGRAM SARJANA (S1) 
 

Berdasarkan penilaian tim penguji Seminar Hasil untuk penyusunan skripsi bagi mahasiswa: 

Nama  : 

Nim  : 

Program Studi : 

Judul Skripsi : 

 
 

Oleh tim penguji, harus dilakukan perbaikan-perbaikan dan telah disetujui oleh tim penguji: 

No Nama Tim Penguji Disetujui 
Tanggal 

Tanda Tangan 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

 

Makassar,  
Mengetahui, 
Ketua Program Studi 
 
 
 
(…………………………………..) 
NIDN:  

 

 

 


